
Was Sie unbedingt wissen sollten, wenn Sie mit Kindern nach Teltow kommen:

Verfahren zur Anmeldung für einen Kitaplatz

Es gibt in Teltow kommunale Kitas (Krippe, Kindergarten und Hort), Kitas in freier Trägerschaft (Krippe 
und Kindergarten) und Tagesmütter (für Krippenkinder). Wir sind der kommunale Träger 
„MenschensKinder Teltow“. Die Kitas der freien Träger finden Sie auf der Webseite der Stadt Teltow 
unter www.teltow.de  Bildung und Soziales  Kitas  freie Träger. Für einen Platz bei einem freien 
Träger melden Sie sich bitte direkt dort an.

Wenn Sie für Ihr Kind einen Kita-Platz (0-6 Jahre) oder Hortplatz (Schulkinder der Grundschule) bei 
uns, bei „MenschensKinder Teltow“, suchen, füllen Sie das Formular „Anmeldung für einen Kitaplatz“ 
aus. Sie benötigen für jedes Kind ein gesondertes Formular.

Das Formular erhalten Sie in der Verwaltung des Kita-Eigenbetriebes „MenschensKinder Teltow“ 
Neißestr. 1, 14513 Teltow und auf der Website von „MenschensKinder Teltow“ unter 
Service/Anmeldung für einen Kitaplatz. Sie finden das Formular auch hier.

Das Formular kann auf Papier oder online ausgefüllt werden. Senden Sie das Formular per Post an 
„MenschensKinder Teltow“, Neißestraße 1, 14513 Teltow oder online von der Webseite aus.

Voraussetzung für die Aufnahme in einer Kita ist eine ärztliche und ein Nachweis des Impfschutzes 
gegen Masern. Nach Möglichkeit soll Ihr Kind auch geimpft sein gegen: Diphtherie, Tetanus, Pertussis, 
Poliomyelitis, Mumps/Masern/Röteln, Hib (Haemophilus influenzae b) und Hepatitis B. Diese 
Impfnachweise können nachgereicht werden.

Die ärztliche Bescheinigung erhalten Sie bei jedem Kinderarzt Ihrer Wahl.

Ihr Antrag auf einen Kitaplatz wird schnellstmöglich bearbeitet. Sie erhalten eine Bestätigung mit 
Informationen zum weiteren Verfahren. Bitte melden Sie sich bei der Leiterin der Kita, in die Ihr Kind 
aufgenommen werden soll. Von der Leiterin erhalten Sie dann das Formular „Bestätigung der Aufnahme
des Kindes in der Kita“. Nicht immer haben wir in genau dieser Kita einen Platz frei, dann bieten wir 
Ihnen jedoch möglichst einen anderen Platz an.

Nach Erhalt dieses Formulars kommen Sie zum Abschluss des Vertrages in die Verwaltung zu 
„MenschensKinder Teltow“, Neißestr. 1, 14513 Teltow.

Hinweise zur Eingewöhnung in der Kita in Deutschland allgemein: 

Der Besuch einer Kita in Deutschland bedeutet für Ihr Kind eine starke Veränderung. Es trifft auf eine 
fremde Umgebung (Sprache, Menschen, Räume, Tagesablauf, …). Bitte begleiten Sie Ihr Kind in den 
ersten drei Wochen in der Kita.

In den ersten drei bis vier Tagen besuchen Sie und Ihr Kind gemeinsam für ca. eine Stunde die Kita. 
Die Erzieherin wird durch Spielangebote vorsichtig Kontakt zu Ihrem Kind aufnehmen, um eine 
Beziehung aufzubauen. Durch Ihre Anwesenheit fühlt sich das Kind sicher.

Zirka am vierten Tag verabschieden Sie sich erstmals für ca. zwanzig Minuten von Ihrem Kind. Bitte 
bleiben Sie währenddessen im Gebäude der Kita.

https://www.teltow.de/bildung-soziales/kitas/freie-traeger.html
https://www.mekiteltow.de/2020/01/01/anmeldung-fuer-einen-kitaplatz/


In den folgenden Tagen wird Ihre Abwesenheitszeit langsam gesteigert. Bitte halten Sie sich weiterhin 
in der Nähe auf, um bei Bedarf schnell für Ihr Kind da zu sein.

Ihr Kind hat sich gut an die Kita gewöhnt, wenn zwischen ihm und der Erzieherin ein vertrauensvolles 
Verhältnis besteht und das Kind sich dauerhaft von ihr beruhigen und trösten lässt.

Weitere Möglichkeiten für Sie in Teltow:

In unserem Familienzentrum „Philantow“ in der Mahlower Straße 139 in Teltow findet dienstags und 
donnerstags von 9.00 bis 12.00 Uhr ein Eltern-Kind-Café für ukrainische Familien statt.

Zum Familienzentrum gehören auch vier Eltern-Kind-Gruppen an unterschiedlichen Standorten. In einer
Eltern-Kind-Gruppe kann Ihr Kind mit anderen Kindern spielen, singen, toben, matschen und basteln. 
Dadurch fällt ihm später der Einstieg in eine Kita leichter.

Sie als Eltern können sich hier mit anderen Eltern, aber auch mit Pädagoginnen austauschen. Eltern-
Kind-Gruppen sind kostenfrei und finden wochentags ab 9:00 Uhr statt. Bitte fragen Sie im 
Familienzentrum nach.

Haller

Werkleiterin Teltow, 24.03.2022


